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V.

OGLOSZENIE

Na podstawie art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
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(Dz.U.2016.902 z pdin.zm.)
Kierownik Zaktadu Ochrony Srodowiska w Miedzyzdrojach

ogtasza nabér na wolne stanowisko urzednicze

Nazwa i adres jednostki: Zaktad Ochrony Srodowiska ul. Nowomysliwska 86,
72-500 Miedzyzdroje.

Okreslenie stanowiska urzedniczego : mfodszy referent.

Wymagania niezbedne:

Wyksztatcenie $rednie.

Doswiadczenie zawodowe: minimum 5 lat stazu pracy.

Obywatelstwo polskie.

Nieposzlakowana opinia.

Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za sciganie z oskarzenia publicznego i umysinie
popetnione przestepstwo lub przestepstwo skarbowe.

Petna zdolnoé¢ do czynnoéci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych.

Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na ww. stanowisku ( oswiadczenie).

Wymagania dodatkowe:

Znajomos¢ podstawowych zagadnien z zakresu ekonomii.

Podstawowa znajomos¢ zasad rachunkowosci w zakresie obrotu magazynowego i gospodarki
kasowe].

Umiejetnos¢  wykorzystania urzadzenn ksiegowych do prowadzenia dokumentacji
magazynowej.

Znajomosc zasad inwentaryzacji.

Znajomosc podstawowych zagadnien z zakresu prawa pracy i BHP.

Znajomo$¢ obstugi programéw komputerowych Microsoft Office.

Umiejetnos¢ pracy w zespole, komunikatywnosc.

Dyspozycyjnosé, rzetelnosé, odpowiedzialnose.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku mtodszego referenta :

Obstuga petentéw w zakresie przyjmowania zlecert na wykonanie ustug s$wiadczonych przez

zaktad.

p
3.
4.
5.

Wykonywanie czynnosci zwigzanych z prowadzeniem strefy ptatnego parkowania.
Prowadzenie ewidencji i biezacy nadzor nad oznakowaniem srodkéw trwatych i wyposazenia.
Sporzadzanie sprawozdan.

Rozliczanie stanéw magazynowych zgodnie z zarzadzeniami wewnetrznymi Kierownika oraz

ich uzgadnianie ze stanem faktycznym.

6.

Przeprowadzanie inwentaryzacji $rodkéw trwatych i przedmiotéw nietrwatych zgodnie

z przepisami obowigzujacymi w zaktadzie.



V. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

Rodzaj umowy: umowa o prace.

Wymiar etatu: petny etat.

Praca w budynku.

Praca przy komputerze, w pomieszczeniu znajdujgcym sie na | pietrze budynku.
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Praca przy sztucznym oswietleniu.
VL. Wskainik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w zaktadzie.

W rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowe] i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb
niepetnosprawnych, w miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogfoszenia jest nizszy
niz 6%.

VII. Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

1. List motywacyjny.
Zyciorys (CV) z dopiskiem ,, Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji ( zgodnie z Ustawg z dnia 29.08.1997
roku o Ochronie Danych Osobowych Dz.U.2016.922 ze zm.) .

3. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie.
Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

5. Oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych.

6. Oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umysinie scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

7. Oswiadczenie o nieposzlakowanej opinii.

8. Kserokopie dokumentdéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie.

9. Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych staz pracy ( $wiadectwa pracy lub
zaswiadczenia o zatrudnieniu) — jezeli kandydat takie posiada.

10. Oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowania w/w stanowiska.

11. Kopia dokumentéw potwierdzajgcych niepetnosprawnos¢, w przypadku kandydata, ktdry
zamierza skorzysta¢ z uprawnienia o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy o pracownikach
samorzadowych.

Uwaga: list motywacyjny, cv i kwestionariusz osobowy oraz oswiadczenia winny by¢ podpisane
odrecznie.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie w pokoju nr 4 Zaktadu Ochrony Srodowiska lub
przesta¢ pocztg na adres Zaktad Ochrony Srodowiska ul. Nowomysliwska 86, 72-500 Miedzyzdroje
w zamknietej kopercie, z dopiskiem ,, Nabér na wolne stanowisko urzednicze” — ,,mtodszy referent”
w Zaktadzie Ochrony Srodowiska w terminie do dnia 29.06.2017 r. do godz. 10:00. O uznaniu, ie
termin ztozenia dokumentdw zostat zachowany decyduje data wptywu do Zaktadu Ochrony
Srodowiska w Miedzyzdrojach. Aplikacje, ktére wptyng do Zaktadu po wyzej okreslonym terminie lub
beda niekompletne, nie beda rozpatrywane.

Osoby zakwalifikowane do dalszego etapu naboru ( spetniajgce wymogi formalne) zostang
powiadomione telefonicznie o terminie rozmowy kwalifikacyjnej — w ofercie nalezy poda¢ numer
telefonu.



Dokumenty kandydata wybranego w naborze i zatrudnionego na w/w stanowisku zostang
dotaczone do jego akt osobowych.

Dokumenty pozostatych kandydatéw beda przechowywane w Zaktadzie Ochrony Srodowiska w
Miedzyzdrojach przez okres 1 miesigca od dnia ogtoszenia informacji o wyniku naboru. W okresie
tym kandydaci beda mogli dokonywaé odbioru swoich dokumentow. Zaktad nie odsyfa

dokumentéw kandydatom.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej
www.bip.zos.miedzyzdroje.pl, www.bip.miedzyzdroje.pl w zaktadce ,Nabér na wolne stanowisko
urzednicze” oraz na tablicy informacyjnej w Zaktadzie Ochrony Srodowiska w Miedzyzdrojach.

Miedzyzdroje, 19.06.2017 r. A







